翻译学院留学生请假呈批表

	姓名 Name
	
	学号
Student ID
	
	联系方式
Mobile Phone Nr.
	

	年级|班级
Class
	
	请假时间
Leave Period
	年   月   日 至   月   日 ；共   天

	原因
Reason
	

	国际学生汉语项目负责人
意见
Approval of Program Leader
	[bookmark: _GoBack]签名 Signature（盖章 Seal）
年   月   日
	辅导员
意见
Approval of Program Leader
	

签名 Signature（盖章 Seal）
年   月   日

	
	
	受理状态
	受理助理        受理时间

	
	
	审批状态
	· Approved  审批人
· Rejected   审批日期




请假证明
尊敬的           老师：
兹有  我院学生                     ，        级                      专业    班， 因                                   请假，请假            天（节）。
请假时间为       年       月       日  至       月       日。经核情况属实，
批准请假。特此证明。
                                                      翻译学院
       年      月      日
