附件2
个人事迹材料撰写要求说明

国际翻译学院优秀研究生兼职辅导员个人事迹包括事迹标题、个人简介、事迹正文、照片四部分：
一、事迹标题
事迹文章标题要简练精确，能集中反映文章中心思想。
二、个人简介
个人简介在150字以内，含姓名、性别、民族、出生年月、政治面貌、学校、院系、专业、入学年份、大学期间获得的重要奖项及重要荣誉（限校级及以上）。所获奖项按奖学金、竞赛、荣誉称号等顺序列出，同一类奖项取级别最高者即可，无需全部罗列。
三、事迹正文
正文1500字左右，事迹材料以第一人称行文，文章内容要求有真情实感、格调向上、主题突出、语言流畅，突出学生在学业发展、学生工作和担当意识等方面的感受和表现。
四、电子版照片要求
生活照1张，其他与个人事迹内容相关活动照片2-4张，照片要求不小于2M，不超过4M，辨识度高，适用于后期排版调整，JPG格式。照片以活动名称排序命名，如“1.参加/组织2020年***活动”。    
五、格式要求
[bookmark: _GoBack]标题宋体小二号字加粗居中，个人简介楷体小四号字两端对齐，正文宋体小四号字体两端对齐，固定行距28磅。文件以“国际翻译学院+姓名+研究生兼职辅导员个人事迹”命名。

